ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefasco

Subdireccién de Planeacién y Vinculaciéon

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion y seguimiento del Programa Anual y Presupuesto de Egresos

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 61-SPV-P01/Rev.00 FECHA DE EMISION:  14/11/2017

l.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Verificar que el procedimiento del Programa Anual y Presupuesto de egresos evalué el cumplimiento de las metas y
control presupuestal.

1.- ALCANCE

Aplica a todas las areas del Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefasco.

lil.- DEFINICIONES ( ) -

Anteproyecto: Estudio preparatorio de una obra o actividad; es decir, una propuesta.provisional.
Egresos: Salida, partida de descargo. Gasto.
ITSPP: Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefasco.

Presupuesto: Documento contable que presenta la estimacién anticipada de los ingresos y gastos relativos a una
determinada actividad u organismo en un determinado periodo detiempo.

APA: Anteproyecto del Programa Anual.

PIID: Programa Integral de Innovacién y Desarrollo.
PA: Programa Anual.

PTA: Plan de Trabajo Anual.

Transferencia (contabilidad): Accioh de modificar el monto de una partida con el propdsito de aumentarlo. Es una
manera de traspasar fondos/€ntre=ectientas sin sacar fisicamente el dinero.

Junta Directiva: Es el maximo érgano de gobierno, integrado por tres representante del Gobierno del Estado, dos
representantes del Gobierno Federal, un representa del Gobierno Municipal y uno del Sector Productivo.

ISO: Organizacion Internacional para la Estandarizacion.

N/A: No aplica.

IV.- REFERENCIAS
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Ley de Planeacion del Estado de Sonora.
Decreto de creacion del ITSPP.

Reglamento Interior del ITSPP.

Norma de Calidad ISO 9001:2008.

Manual de Programacién y Presupuestacion.

Catalogo por objeto del gasto.

V.- POLITICAS

1. Detectar las necesidades de crecimiento del Instituto.

2. Derivar las metas consideradas en el Programa Integral de Innovaciéon y Desarrollo (PIID).

3. Programar las actividades sustantivas y adjetivas de cada una de las areas.

4. Integrar el anteproyecto de presupuesto y presentarlo para su aprobacién a la H Junta Direetiva.

5. Reajustar el Programa Anual y Presupuesto de egresos en base a la autorizaciony del gobierno Federal y Estatal
e informar a las unidades administrativas y Junta Directiva de las modificaciones presupuestales.

6. Cumplir con la evaluacion y seguimiento a metas y presupuesto.

VI.- FORMATOS E INSTRUCTIVOS _ * *
Clave de Formato/instructivo Nombre del Formato/Instructivo
N/A
. g
VIl.- ANEXOS _ m
Clave de Anexo Nombre
61-SPV-P01-A01/Rev.00 Diagrama de Flujo de Evaluacién y Seguimiento del

Programa Anual y Presupuesto de Egresos
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http://sicad.sonora.gob.mx/Archivos/37/61-SPV-P01-A01-Rev.00.doc

VIIl.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

NO RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

1 Diagnostico de Presupuesto

11 Subdireccion de Planeaciéon 'y Se realiza un diagndstico del presupuesto

Vinculacion. autorizado y se analiza el presupuesto ejercido al
trimestre  correspondiente, para realizar la
propuesta el APA y presupuesto de egresos.

2 Recepcion del oficio de solicitud.

21 Director General Se recibe oficio de solicitud de presupuesto por
parte de la Secretaria de Educacién y Cultura.

22 La Direccién General emite copia a la Subdirecciéon
de Planeacion y Vinculacion.

3 Elaboracién del anteproyecto del Programa Anual y
presupuesto de egresos.

3.1 Subdireccion de Planeaciéon y Se solicita a cada wuna de las unidades

Vinculaciéon administrativas del ITSPP, elabore el presupuesto
que requieren para sus actividades y/o proyectos
(metas).

3.2 Las unidades administrativas elaboran su APA y
presupuesto de egresos.

4 Integracion del Anteproyecto del Programa Anual y
presupuesto de egresos.

4.1 Jefe de departamento de Se realiza la captura del APA y presupuesta’ en el

Planeacion, Programacién vy Sistema de Anteproyecto
Evaluacion.

4.2 Se realiza una reunidon 4. con las  unidades
administrativas para verificaf “la “integraciéon final del
Anteproyecto del Programa Anual y presupuesto
de egresos.

5 Revisién del anteproyecto de presupuesto.

5.1 Director General Revision del APA y presupuesto.

Si  progede:™=Se Turna a las dependencias
correspondientes para su formalizacion.

Si no, procede: Se regresa al Depto. de Planeacion,
Programacion y Evaluacion para su ajuste

6 Se presenta el anteproyecto del programa anual y
del presupuesto de egresos.

6.1 Director General La direccion presenta el Anteproyecto  del
Programa Anual y presupuesto de egresos a la
Junta Directiva para su aprobacion

7 Aprobacion del Programa Anual y del presupuesto
de egresos.

71 Director General Se recibe la autorizacion del presupuesto (Estatal y
Federal). Determina el nuevo presupuesto e
informa a las unidades administrativas.

7.2 Subdirecciones Se reajustan el Programa Anual y presupuesto de
egresos de acuerdo al monto autorizado y se
envia a la Subdireccion de Planeacion y
Vinculacién para su integracion.

7.3 Subdireccion de Planeaciéon y Se presenta el Proyecto del Programa Anual y

Vinculacion. presupuesto de egresos al H. Junta Directiva para
su aprobacion.

74 N.A NOTA: Estas actividades se repiten cada vez que

se recibe oficio de autorizacién presupuestal.
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8 Seguimiento trimestral de metas.

8.1 Jefe de departamento de Se solicita a las unidades administrativas las
Planeacion, Programacién vy evidencias del cumplimiento de metas.

Evaluacion.

8.2 Se recibe y valida las evidencias. Se informa del

avance fisico a las unidades administrativas.

8.3 Se envia resultado a las autoridades
correspondientes, para el seguimiento de las
metas.

9 Seguimiento del presupuesto.

9.1 Jefe de departamento de Se captura el presupuesto autorizado en el Sistema
Planeacion, Programacion y de Automatizado de  Administracion y Contabilidad
Evaluacion. Gubernamental SAACG. Se da inicio al seguimiento

de presupuesto ejercido
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Elaboré: Reviso: Aprobé:

L.I. Samanta Fatima Santana
Hernandez
Jefe de Departamento de
Planeacion, Programacion y
Evaluacién

L.S.C.A Juan Ignacio Vanegas
Meza
Subdirector de Planeacién y
Vinculacion
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L.E. Maria Jesus Reyes Ortiz
Directora General del ITSPP






